Zalacznik do Zarzadzenia Nr 16/2019
Dyrektora Osrodka Kultury w Brzeszczach
z dnia 8 kwietnia 2019 roku

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW I USLUG

Biblioteki Publicznej Osrodka Kultury w Brzeszczach wraz z filiami

Biblioteka jest instytucja kultury o charakterze publicznym dziatajacg na podstawie:

1. Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. 2018, poz. 574 j. t.);

2. Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
kulturalnej (Dz. U. 2018 r., poz. 1983 j. t.);

3. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 r., poz.
1000 j. t.);

4. Statutu Osrodka Kultury w Brzeszczach stanowigcego zalagcznik do uchwaly nr Nr
1V/24/2003 Rady Miejskiej w Brzeszczach z dnia 11 lutego 2013 roku w sprawie: nadania

Statutu Osrodka Kultury w Brzeszczach.

I. DEFINICJE

§1

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1. Materialach bibliotecznych - rozumie si¢ przez to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz
mys$li ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od nosnika fizycznego i sposobu
zapisu tresci tj.. ksigzki, czasopisma, zbiory multimedialne oraz regionalne, a takze zbiory
elektroniczne dostepne w sieci.

2. Karcie zapisu - rozumie si¢ przez to dokument zawierajgcy: 1) dane osobowe Uzytkownika
(nazwisko i imig, dat¢ urodzenia, zawod/zajecie, pelny adres zameldowania i zamieszkania, adres e-
mail lub numer telefonu) oraz nr karty czytelnika i znak statystyczny; 2) oswiadczenia
Uzytkownika, ze zna regulamin Biblioteki i zobowigzuje si¢ do jego przestrzegania oraz, Ze
wyrazenie zgody jest dobrowolne, ze zgoda moze zosta¢ cofnigta w dowolnym momencie oraz, ze
dane osobowe nie podlegaja profilowaniu i nie beda przekazywane poza EOG; 3) zgode na
przetwarzanie przez Bibliotek¢ danych osobowych w celach statystycznych; 4) zgode na
przetwarzanie przez Biblioteke danych osobowych oraz wizerunku w celach promocyjnych.

3. Uzytkowniku - rozumie si¢ przez to osobe, ktéra spelnita warunki uprawniajace ja zgodnie



z regulaminem do korzystania z materiatow i ustug bibliotecznych.

4. Dokumencie tozsamos$ci - rozumie si¢ przez to dokument urzgdowy potwierdzajacy tozsamos¢
osoby ubiegajgcej sie o korzystanie z materialow i uslug Biblioteki. Podstawowe dane zawarte
w takim dokumencie to: nazwisko i imiona osoby, data urodzenia, pte¢. Cudzoziemcy okazuja
paszport lub karte pobytu.

5. Uslugach reprograficznych - rozumie sie przez to ogél zagadnien i metod, dotyczacych
kopiowania materiatow graficznych i pismienniczych, przy pomocy $rodkéw mechanicznych lub

elektronicznych.

Il. REGULAMIN WYPOZYCZALNI

§2

Postanowienia Ogélne

1. Biblioteka Publiczna Osrodka Kultury w Brzeszczach oraz filie Biblioteki Publicznej
Osrodka Kultury w Brzeszczach prowadza wypozyczalnie biblioteczne, zwane dalej
wypozyczalniami.

2. Zapis do jednej z wypozyczalni prowadzonych przez Biblioteke Publiczng Osrodka Kultury
w Brzeszczach nie uprawnia do korzystania z wypozyczalni prowadzonych przez pozostate
biblioteki.

3. Korzystanie z wypozyczalni jest bezplatne z zastrzezeniem oplat za ustugi,
o ktoérych mowa w art. 14 ust. 2 ustawy o bibliotekach, a w szczego6lnosci:

a) za ushugi reprograficzne;

b) za uszkodzenie, zniszczenie lub niezwrocenie w terminie wypozyczonych materialow
bibliotecznych, okreslonych kwotowo trescig Cennika ushug Biblioteki Publicznej
Osrodka Kultury w Brzeszczach oraz filii bibliotecznych Biblioteki Publicznej Osrodka

Kultury w Brzeszczach, wprowadzonego zarzadzeniem Dyrektora OK.

§3

Prawo korzystania ze zbioréw i ustug biblioteki

1. Z wypozyczalni mogg korzysta¢ osoby, ktore zapiszg si¢ do biblioteki w sposob opisany
w tresci regulaminu a nastepnie beda przestrzega¢ zapisow regulaminu w sposob
odpowiedni.

2. Aby zapisac si¢ do biblioteki i korzysta¢ z jej zbioréw nalezy:



a) okaza¢ wazny dokument stwierdzajgcy tozsamosc;

b) wypehi¢ Karte zapisu stanowigcg Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, zapoznaé
sie z Regulaminem i zobowigza¢ si¢ do przestrzegania go, poswiadczajagc swoje
zobowiazanie podpisem na Karcie zapisu.

Osoby niepetnoletnie po ukonczeniu 13 roku zycia mogg zapisa¢ si¢ do biblioteki osobiscie.

Rejestracja 0sob ponizej 13 roku zycia nastgpuje na podstawie pisemne] zgody

przedstawiciela ustawowego (Karta zapisu - Zatacznik nr 1).

W bazie danych osobowych gromadzone sg nastgpujgce dane wymagane do rejestracji:

nazwisko i imie Uzytkownika, data urodzenia, adres zamieszkania, zawodd/zajecie,

telefon kontaktowy, adres e-mail, a w przypadku osoéb ponizej 13 roku zycia dodatkowo:
imie 1 nazwisko, adres zamieszkania przedstawiciela ustawowego.

. Podanie danych przez Uzytkownika jest niezbegdne do zarejestrowania Uzytkownika

w Bibliotece. Odmowa podania danych skutkuje brakiem mozliwosci korzystania z ushug

biblioteki.

. Uzytkownik ma prawo wgladu do swoich danych oraz ich zmiany.

. Uzytkownik zobowigzany jest do informowania pracownika biblioteki o zmianie danych

osobowych, miejsca zamieszkania oraz swoich danych kontaktowych.

§ 4

Zasady wypozyczania zbioréw bibliotecznych

. Biblioteka udostepnia zbiory biblioteczne osobom zapisanym do biblioteki zwanym

Uzytkownikami na zewnatrz.

. Jednorazowo kazdy Uzytkownik moze wypozyczy¢ 5 pozycji na okres nie diuzy niz 1

miesiac, z zastrzezeniem, ze:

a) Uzytkownik moze mie¢ wypozyczone w jednym czasie tylko 2 lektury szkolne;

b) bibliotekarz jest uprawniony do przesuniecia, na wniosek Uzytkownika, terminu zwrotu
wypozyczonej pozycji na kolejny miesige, pod warunkiem braku zglaszanego
zapotrzebowania na t¢ pozycje ze strony innych Uzytkownikow;

c) bibliotekarz moze skroci¢ miesigczny termin wypozyczenia pozycji stanowiacych
szczegOlnie poszukiwane pozycje, ze szczegdlnym uwzglednieniem pozycji objetych
wykazem lektur szkolnych;

d) w szczegdlnych wypadkach, na wniosek Uzytkownika podyktowany nadzwyczajnymi
okoliczno$ciami, bibliotekarz ma prawo zwigkszenia ilosci wypozyczanych pozycji

maksymalnie do 10 pozycji.



. Uzytkownik jest zobowigzany do dbania o wypozyczone pozycje. Podczas wypozyczania
Uzytkownik winien zglosi¢ bibliotekarzowi zauwazone uszkodzenia kazdej z pozycji, pod

rygorem poniesienia odpowiedzialnosci za stan pozycji przy jej zwrocie.

§5

Kary za przetrzymywanie materiatéw bibliotecznych

. W przypadku przetrzymania przez uzytkownika wypozyczonej pozycji ponad
1. miesieczny termin bgdZ ponad termin wyznaczony przez bibliotekarza, Uzytkownik
otrzyma upomnienie telefoniczne (bezplatne), a po jego bezskutecznym uptywie (90 dni),
kolejne upomnienia pisemne wskazujace na kwote do zaplaty za opdznienie w oddaniu
pozycji, okreslong na podstawie obowigzujacego cennika opfat.

. W przypadku wystgpienie nie odnotowanego przed wypozyczeniem pozycji przez
uzytkownika uszkodzenia pozycji lub zagubienia ksigzki, Uzytkownik posiada mozliwo$é
przekazania na rzecz biblioteki w miejsce pozycji uszkodzonej, pozycj¢ o tym samym tytule
(podobne wydanie) badz tez pozycje o innym, zaakceptowanym przez bibliotekarza tytule i
wartosci nie mniejszej od wartosci pozycji uszkodzone;.

. Odpowiedzialno$¢ finansowa za Uzytkownikéw ponizej 13 roku zycia ponoszg

opiekunowie prawni.

§6

Zasady przyjmowania daréw bibliotecznych

. Kazda zainteresowana osoba fizyczna, jak tez osoba prawna moze odda¢ dary biblioteczne
do wypozyczalni badz czytelni.

. Przyjmowaniem daréw bibliotecznych zajmuja si¢ bibliotekarze dyzurujacy w godzinach
ich pracy.

. Biblioteka zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia selekcji otrzymanych darow
dokonywanej wg nastepujacych kryteriow:

a) zgodno$¢ z profilem gromadzonych zbiorow;

b) liczba posiadanych w bibliotece egzemplarzy;

¢) stan, w jakim znajduje si¢ dar biblioteczny.

. Po przeprowadzeniu selekcji dary biblioteczne moga zostaé: wilaczone do zbioréw
bibliotecznych, przekazane innym bibliotekom, sprzedane z przeznaczeniem dochodu na

cele statutowe, oddane bezplatnie czytelnikom, a w przypadku zlego stanu mogg zostac



przekazane na makulature.

Kazdy darczynca, skladajgc dary biblioteczne, akceptuje przedstawione niniejszym
regulaminem zasady selekcji daréw i po przekazaniu darow bibliotecznych nie moze
sktada¢ zastrzezen do sposobu rozdysponowania przekazanymi przez niego darami.

Na wniosek darczyncy, w zwigzku z przekazaniem daréw, darczynca otrzyma pisemne

podzigkowanie za przekazane dary.

§7
Ochrona danych osobowych uzytkownikéw biblioteki

Administratorem danych osobowych uzytkownikdéw biblioteki jest Osrodek Kultury w Brzeszczach

z siedzibg w Brzeszczach przy ul. Narutowicza 1 (32-620 Brzeszcze).

Administrator wyznaczy! inspektora ochrony danych, mozna si¢ z nim kontaktowaé poprzez e-mail:

iod@ok.brzeszcze.pl.

Dane osobowe uzytkownikéw biblioteki przetwarzane beda w celu:

a) niezbednym do realizacji $wiadczonych przez nas ushig udostgpniania zbioréw i obstugi
uzytkownikow (czytelnikéw) realizowanych przez nas na podstawie ustawy o bibliotekach, w
zwiazku z zawarciem z nami umowy (wypozyczenia zbiorow/ksiazek) zgodnie z art. 6 ust. 1 lit.
b RODO, a takze na podstawie Twojej zgody zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO;

b) wypemienia obowiazkdw statystycznych i sprawozdawczych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c;

c) ewentualnie zgodnie z art. 9 ust. 2 lit. f RODO gdy przetwarzanie bedzie niezbedne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

Kazdy uzytkownik posiada prawo:

a) do zadania od Administratora dostgpu do danych osobowych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania
oraz prawo do przenoszenia danych;

b) do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznasz, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych.

Podanie przez uzytkownika danych jest dobrowolne lecz jest warunkiem niezbednym do

zawarcia, realizacji i dokonania czynnosci wypozyczenia zbioréw. Konsekwencja niepodania danych

osobowych bedzie brak mozliwosci wypozyczenia zbioréw bibliotecznych.

Zakres przetwarzanych danych osobowych obejmuje dane w zakresie: imi¢ i nazwisko, date

urodzenia, adres zamieszkania albo do korespondencji, zawod/zajecie, numer telefonu i adres poczty

elektroniczne;j.

Odbiorcami danych osobowych uzytkownikow beda te podmioty, ktérym wypozyczalnia ma

obowigzek przekazywania danych na gruncie obowiazujacych przepiséw prawa, w tym organy

administracji publicznej.



10.

11.

Dane osobowe uzytkownika bedg przetwarzane przez Osrodek Kultury w Brzeszczach nie dtuzej niz
to bedzie niezbedne do nalezytej realizacji celéw, o ktérych mowa w pkt. 3 przez caly czas, przez
ktéry umowa bedzie wykonywana, a takze pdzniej tj. do czasu uplywu terminu przedawnienia
ewentualnych roszczen wynikajacych z umowy i w zwigzku z realizacjg obowiazkéw podatkowych,
rachunkowych i archiwizacyjnych przewidzianych przepisami prawa. Po uptywie tego okresu dane
osobowe zostana usunigte.

Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego, ani organizacji migdzynarodowe;j.
Powierzymy przetwarzanie danych osobowych uzytkownikéw na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, firmom s$wiadczacym na Nasza rzecz ushugi, w tym ushugi
pocztowe, dostaw oprogramowania komputerowego i ustug serwisu komputerowego wylgcznie dla
celu okreslonego w pkt. 3 niniejszej klauzuli informacyjne;.

Przetwarzanie danych osobowych uzytkownikow nie bedzie podlegalo zautomatyzowanemu

podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.

II. REGULAMIN CZYTELNI

§8

Prawo korzystania z czytelni

7 ksiegozbioru podrecznego prowadzonego przez Bibliotek¢ Publiczng Osrodka Kultury
w Brzeszczach oraz filie Biblioteki Publicznej Osrodka Kultury w Brzeszczach
i zgromadzonego w czytelni mogg korzysta¢ bezplatnie w miejscu do tego wyznaczonym

wszyscy uzytkownicy, ktorzy wpiszg si¢ do zeszytu czytelni.

W przypadku zniszczenia udostepnionej Uzytkownikowi pozycji, Uzytkownik ponosi

odpowiedzialno$¢ na zasadach okreslonych w § 4 pkt 2 Regulaminu.

III. REGULAMIN KORZYSTANIA ze stanowisk komputerowych

§9

Prawo korzystania ze stanowisk komputerowych

Ze stanowisk komputerowych znajdujacych si¢ w Bibliotece Publicznej Osrodka Kultury
w Brzeszczach oraz filiach bibliotecznych Biblioteki Publicznej Osrodka Kultury
w Brzeszczach moga korzysta¢ bezplatnie w miejscu do tego wyznaczonym Wwszyscy

uzytkownicy powyzej 15 roku zycia, ktérzy po uzgodnieniu mozliwosci korzystania ze



stanowisk komputerowych z bibliotekarzem wpiszg sie do zeszytu czytelni.

. Uzytkownicy do lat 15 mogg korzysta¢ ze stanowisk komputerowych wytacznie pod opieka
osoby doroste;j.

. Czas korzystania ze stanowisk komputerowych przez 1 uzytkownika jest ograniczony do

maksymalnie 1 godziny.

. Zabrania sie uzytkownikom:

a) wprowadzania jakichkolwiek zmian w ustawieniach sprzetu komputerowego i jego
oprogramowaniu,

b) kopiowania oprogramowania, muzyki, filméw oraz uzywania sprzetu nagrywajgcego
niezgodnie z prawem autorskim;

c) przegladania 1 rozpowszechniania stron zawierajacych tresci pornograficzne,
propagujacych przemoc, obrazajacych uczucia innych (np. o charakterze rasistowskim);

d) pozostawienia plikéw whasnych na dysku komputera, pod rygorem utraty danych;

e) uzytkowania komputeréw przy wlaczonych dzwigkach, za wyjatkiem uzytkowania przy
pomocy stuchawek.

. Uzytkownicy moga skorzysta¢ z mozliwosci drukowania podczas uzytkowania stanowisk

komputerowych po dokonaniu optaty okreslonej trescig Cennika.

. Uzytkownik odpowiada materialnie za zniszczenie lub uszkodzenie sprzetu komputerowego

lub oprogramowania.

. Pracownik biblioteki ma prawo kontrolowaé¢ zgodno$¢ wykorzystania komputera z zasadami

Regulaminu. W przypadku nie przestrzegania warunk6w okreSlonych w Regulaminie

pracownik biblioteki moze odebra¢ prawo do korzystania z komputera.

§ 10
Ogolne przepisy porzadkowe

. Z biblioteki, czytelni oraz stanowisk komputerowych znajdujgcych sie w bibliotece nie
mogg korzysta¢ Uzytkownicy, ktérzy:

a) znajduja si¢ pod wptywem alkoholu badz srodkéw odurzajacych;

b) zachowujg si¢ w sposéb nieprawidlowy, zaklocajac spokéj pozostatych Uzytkownikow;
c) nie przestrzegajg podstawowych zasad higieny, zaklécajac w ten sposéb porzadek
panujacy w bibliotece / czytelni.

. W bibliotece i czytelni obowigzuje zakaz:

a) palenia papierosow;

b) spozywania positkow oraz picia napojow;



¢) uzywania telefonow komorkowych.

3. Uzytkownicy moga wprowadzaé na teren biblioteki zwierzeta. Wlasciciele zwierzat sa
zobowigzani do:

a) zachowania $rodkoéw ostroznosci zapewniajacych ochrone zdrowia i zycia ludzi oraz
zwierzat, ze szczegblnym uwzglednieniem, iz: psy nalezy prowadzi¢ na smyczy, psy
nalezace do ras uznawanych za agresywne nalezy prowadzi¢ w kagancu;

b) niezwlocznego usuwania zanieczyszczen pozostawionych przez zwierzeta;

c) zapewnienia, by zwierzeta nie byly ucigzliwe dla otoczenia.

4. Uzytkownicy wprowadzajacy na teren biblioteki zwierzeta ponosza pelng odpowiedzialnos¢
za szkody wyrzadzone przez nie bibliotece lub osobom trzecim i sa zobowigzani do ich
naprawienia.

5. Pracownicy i ochrona Biblioteki moze nakaza¢ wyprowadzenie zwierzat z terenu biblioteki
osobom, ktore nie bedg stosowaly sie do powyzszych zasad.

6. Uzytkownik nie stosujacy si¢ do przepisOw niniejszego regulaminu moze czasowo,
a w szczegblnie drastycznych przypadkach na stale, zosta¢ pozbawiony prawa do
korzystania z wypozyczalni/czytelni badz stanowisk komputerowych. Decyzj¢ w tej sprawie

podejmuje kierownik Dziatu Bibliotek lub dyrektor Osrodka Kultury.
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Zatacznik Nr 1

do Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug
Biblioteki Publicznej O$rodka Kultury w Brzeszczach
wraz z filiami

KARTA ZAPISU

z dn.
Nazwisko
Im@_ Znak stat.
Zapisano
pesel nr telefonu
Zawdd/zajecie
Adres zamieszkania
Nazwa i adres zakladu pracy - szkoly
Wykres!. g_
e-mail £
ty by g
Imie ojca = i
&
Legitymujgey sie (nr. dow. osob. nr. alb. lub leg. szi.) o

GRO%US Warszawa, tel. 228289150, VW i gropius.com.pl

Stwierdzam, e przepisy korzystania z biblioteki i jej regulamin sq mi znane i zobowiazuje sig

do 4cistego ich przestrzegania.
Zostatem poinformowany, Ze wyraZenie zgody jest dobrowolne, ze zgoda moze zostat cofnigta

w dowolnym momencie oraz e moje dane nie podlegajg profilowaniu i nie beda przekazywane
poza EOG. )
D potwierdzam

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Biblioteke moich danych oscbowych
w celach statystycznych. )
D wyratam zgodg

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Biblioteke moich danych osobowych oraz wizerunku
w celach promocyjnych {promocja wydarzen kulturainych zwigzanych z Biblioteka)

wyrazam zgodg

(data | podpis wypozyczajgcego)
Przyjmuje odpowiedzialnosé zawypsetnienie zobowigzan w stosunku

2

2

g - do biblioteki

é E imie i nazwisko porgczajacege
5 2 Nazwisko i imie

-

g8  Zatrudnienie

>

= Adres
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